Zakladni skola a materska skola Javornice

Javornice 2
517 11 Javornice

ZSMS-JAV/2025-64 U¢innost od: 1.9.2025
Spisovy znak: ZS/DOK Skartacni znak: A10
Zmény:

Skolni druZina se od 1. ledna 2005 podle nového $kolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani radi mezi zafizeni pro zajmové vzdélavani §30,
odst. 1. Skolni druZina se Fidi vyhlagkou MSMT €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Skolni druzina zajistuje vychovné, vzdélavaci, zijmové a tematické rekreaéni ¢innosti pro Zaky
a systematicky pecuje o napliovani jejich volného casu.

O BS A H: 1. VSeobecné ustanoveni
2. Organizace a provoz Skolni druziny
3. Bezpecnosti a ochrana zdravi zak(
4. Zachazeni s majetkem Skolni druziny

5. Dokumentace

1. VSeobecné ustanoveni

1.a) Cinnost $kolni druZiny:

e poskytuje zaklim zajmové vzdélavani

e vykondva ¢innost ve dnech kolniho vyugovani a o $kolnich prazdninich. Reditel mize
prerusit ¢innost Skolni druziny v dobé skolnich prazdnin

¢ muZe vykonavat ¢innost pro Ucastniky, nebo tGcastniky a jejich zdkonné zastupce i ve dnech
pracovniho volna

e organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro Ucastniky prihlasené k pravidelné denni
dochazce (ale také i pro ostatni zaky Skoly organizuje r(izné pfilezitostné kulturni a
sportovni akce)

e pomaha pfi organizaci zajmovych krouzk( (keramicky, vytvarny apod.) a pecuje tak o
nadané Zaky rozvijenim jejich vloh a nadani

e umozZnuje Ucastnikim odpocinkové Cinnosti a pripravu na vyucovani, pfi niz respektuje
zdravotni znevyhodnéni zakd (realizuje podplrna opatieni). Formou didaktickych her
napomaha ke zlepSovani tohoto znevyhodnéni



vs v

1. b ) Zdjmové vzdélavani v nasi Skolni druZiné se uskuteénuje

e prileZitostnou vychovnou, vzdéldvaci, zajmovou a tematickou rekreacni cinnosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba vykondva cinnost Skolského
zafizeni pro zajmové vzdélani. Pfesahuji zpravidla rdmec jednoho oddéleni. Jsou to napft.
besidky, slavnosti, vikendové akce, soutéze apod. Nékdy jsou uréeny i rodi¢dim.

e pravidelnou vychovou, vzdélavaci, komunika¢ni, emocni a zajmovou cinnosti, vyplyva
ztydenni skladby zaméstnani. Rozviji osobnost Zdka, jeho schopnosti a pohybové
dovednosti, poznani. Zahrnuje i praci v zajmovych utvarech.

e individudlni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj zaku

e vyuZitim oteviené nabidky spontanni ¢innosti. Zahrnuji se sem volné hry Zaku pfi klidovych
¢innostech, na vychazce, po obédé: spontanni hry v ramci pobytu Zak( v ranni ¢i tzv.
koncové druziné, kdy jsou spojovdna oddéleni.

e odpocinkové ¢innosti, které maji odstranit inavu, do denniho rezimu se zafezuji po obédé,
popf. rano pro zaky, kteti brzy vstavaji a dle potieby i béhem dne. Mezi klidové odpocinkové
¢innosti patii klid na koberci, klidové hry, poslechové Cinnosti apod., jejichz napli pini
psychohygienické poslani.

e pfiprava na vyucovani, patfi sem i didaktické hry, tematické vychazky a dalsi ¢innosti,
kterymi upeviiujeme a rozsifujeme poznatky zZaka ziskané ve skolnim vyucovani

2. Organizace a provoz skolni druziny

e do skolni druziny jsou prednostné pfijimani zaci 1. stupné zdkladni Skoly, do naplnéni
kapacity jsou prednostné prijimani zaci nizsich ro¢nika.

e k pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci 2. stupné zakladni Skoly, pokud neni
naplnéna kapacita skolni druziny.

e pfijeti ucastnika k €innosti Skolni druziny se rozhoduje na zadkladé pisemné pfihlasky -
zapisniho listku. Jeji soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochdzky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny. Poskytuji informace o zdravotnim stavu
Ucastnika, telefonické spojeni na zdkonné zastupce a dalsi dilezité udaje.

e feditel mdze rozhodnout o vylouceni Ucastnika ze Skolni druZiny, pokud tento ucastnik
soustavné nebo néjakym vyznamnym zplisobem porusil vnitini fad Skolni druZiny, kazen a
poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

e feditel stanovi zplisob evidence uUcastnikd pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani.
Dochazka zakd v jednotlivych oddélenich je evidovana v Prehledu vychovné vzdélavaci
prace, dochazka do ranni druziny v, dochdzkovém sesitu”. Ucast 74k na akcich kolni
druziny je evidovana na zakladé pfihlaseni rodicli na tuto akci.

e (castnici pravidelné denni dochazky do Skolni druziny se zafazuji do oddéleni.

e Teditel stanovi nejvyssi pocet ucastnikll na jednu vychovatelku s ohledem na druh
vykonavané ¢innosti Ucastnikd, zejména na jejich bezpecnost.

Kritéria prijeti do Skolni druzZiny

Kapacita Skolni druZiny je 60 mist a je uréena prednostné pro nejmladsi Zaky v nasledujicim poradi:
1/ podle véku 7aka, ktefi maji zajem o pravidelnou denni dochazku (tzn. pfihlaseni k zajmovému
vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu)

2/ zda ma zak umisténého mladsiho sourozence ve $kolni druziné



3/ do naplnéni kapacity bude skolni druzina doplnéna dalsimi Ziky ze 4. a 5. ro¢niku dle véku

Provoz skolni druziny

Skolni druzina ma 3 oddéleni:

1. oddéleni mé samostatnou uéebnu
2. oddéleni ma samostatnou ucebnu
3. oddéleni je umisténé v ucebné 1. stupné

Skolni druzina probiha v rannim a odpolednim rezimu.

V ramci Skolni druZiny probiha ranni dohled.

Ranni SD: 6:30-7:30 hod - 74ci pfichazejici na ranni SD vchazeji hlavnim vchodem po zazvonéni

na zvonek SD, ktery je umistén u hlavniho vchodu
- Zaci pfichazeji nejpozdéji v 7:20 hod

-v 7:30 odchod Zaku do tfid

Ranni Skolni druZina je vedena formou oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

Odpoledni druzina: 11:30 - 16:15 hod.

pani vychovatelky prebiraji zaky ze SD od tfidni ucitelky a dle rozpisu s nimi odchazeji na obé&d.
V pfipadé, Ze oddéleni navstévuiji Zaci z rdznych tfid, odvadi tfidni ucitelky tyto Zaky do jidelny, kde
Zaci po obédé odchazeji do Skolni druziny.

po obédé do 13:10 hod. nasleduji odpocinkové a spontanni ¢innosti

od 13:15do 13:45 hod. 1 — 2x tydné budou probihat zajmové ¢innosti, kde si Zaci budou moci vybrat
(dle nabidky), jaké Cinnosti se chtéji zdcastnit

od 13:45 do 14:45 hod. odchazi pani vychovatelka s Zaky na vychazku, kde jsou vykonavany rdzné
zajmové cinnosti. V dobé vychazky nejsou Zaci uvolfiovany. V pfipadé nepfiznivého pocasi je
zajmova ¢innost provozovana v SD.

od 14:45 -15:30 hod. cast 7akd odchazi domd, pani vychovatelky dohlizi na odchody Zaka.
V 15:00 hod. jsou zbyvajici Zaci spojeni do jednoho oddéleni, kde vykonava dozor p. vychovatelka.
od 15:30 do 16:15 hod. probihd pfiprava na vyucovani formou didaktickych her nebo zajmova
¢innost dle vybéru zaka.

B&hem vedlejsich prazdnin ve $kolnim roce bude zajistén provoz SD v piipadé, Ze se ptihlasi vice nei
8 zakl, a to v dobé od 7:00 — 15:00 hodin.
V pfipadé volna vyhlageného reditelem ZS bude $kolni druZina v provozu, pokud bude potvrzena téast

minimalné péti 7akd, jinak bude provoz SD zrugen.

Spojovani ¢innosti oddéleni skolni druZiny

na nékteré cinnosti lze oddéleni spojovat na celodruZinovou akci, nebo Zaky vyménovat mezi
oddélenimi

spojovani je mozné i v dobé nepfitomnosti nékteré z vychovatelek, nesmi ale dojit k pfekroceni
maximalniho povoleného poctu 74ka v jednom oddéleni SD.

Uplata za pobyt #4ka ve $kolni druZiné

Za pobyt 7akd v SD je vybirana uplata na ¢aste¢nou thradu neinvesti¢nich nakladd, od 1. 2. 2023 ve vysi

100 K& na mésic. Od 1. 1. 2024 je vySe Uplaty stanovena zfizovatelem gkoly. Uplata je uréena na

vylep3eni a vybaveni Skolni druziny pomtickami, hrackami a hrami, na material k tvorbé vyrobkd, které



si odnaseji Zaci domu, na pouZity papir, kopirovani, na pitny rezim atd. Vyse Uplaty je stanovena na cely
skolni rok a je zasilana zak. zastupci ditéte na Ucet Skoly ve dvou splatkdch — za obdobi zafi az leden
a unor az Cerven.

Uplata m@iZe byt sniZena nebo prominuta v pfipadé 7e:

1. Zakonny zastupce prokaze, Ze pobira socidlni ptiplatek podle zdkona ¢. 151/2025 Sbh. o davce statni
socidlni pomoci

2. Pokud ma zak ndrok na prispévek na uhradu potreb ditéte v péstounské péci podle zdkona
¢.151/2025 Sh. o davce statni socialni pomoci

3. Jestli dojde k omezeni, pferuseni provozu skolni druziny, o kterém rozhodl subjekt odlisny od feditele
Skoly (napt. Vladnim usnesenim) v kalendarnim meésici po dobu delsi nez 5 dnt

PrihlaSovani Zaka

1. Ve skolni druziné je jmenovan zastupce feditele pro zajmové vzdélavani, ktery zajistuje pfihlasovani

a odhlasovani zak(, predavani informaci rodic¢lim, vyfizovani namétl a stiznosti.

2. Piihlasovani a odhladovani 4kl ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti zdkonnych zastupcl

Zaka (zapisni listek). Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky

a zpUsobu odchodu ucastnika z druziny. O zafazeni zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditelka skoly.

Odchod Zaku ze skolni druZiny

Zaci odchazeji dom ¢i za jinymi mimoskolnimi aktivitami vidy v hodinu, kterou maji uvedenou na
zapisnim listku (vZdy do 13:30 nebo po 14:45 hodin)

pro cinnost Skolni druziny je nezadouci odchod Zaka v ¢ase od 13:30 — 14:45 hodin, kdy probiha hlavni
blok ¢innosti SD a aby tato ¢innost nebyla narusovana

individualni odchod (Iéka¥, dochazka do ZUS, krouzk( apod.) pak na zakladé pisemné zadosti zakonnych
zastupcd, na které bude vidy uvedeno celé jméno Zaka, datum, ¢as odchodu popf. osoba, ktera zaka
ze SD vyzvedne

v piipadé samostatného odchodu 7dka z mista €innosti mimo SD (hFisté, nejblizsi okoli $koly) poda
zdkonny zastupce Zadost, kterd muze byt dlouhodobd nebo s platnosti pro jednotlivé pripady opét
s uvedenim data a ¢asu odchodu

v opaéném piipadé je zak uvolnén aZ po prichodu do zafizeni SD a v ¢ase uvedeném na zapisnim listku
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Vylouceni Zaka ze Skolni druziny

Zak mize byt ze gkolni druziny podmineéné vylouéen nebo vylouéen podle § 31 odst. 2 $kolského zédkona
v pfipadé zavainého poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem, Skolnim Fadem nebo vnitfnim
radem skolni druZiny.

Nevyzvednuti Zaka z SD — postup vychovatelky pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby

Jsou pripady, kdy Zak, jehozZ rodice si vyhradili jeho osobni vyzvedavani, zistane ve skolni druziné po
skonceni jejiho provozu. Pokud si Zaka nikdo nevyzvedne do doby ukonceni provozu skolni druZiny, pani
vychovatelka uvédomi jeho zakonné zastupce, popf. jiné kontaktni osoby uvadéné na zapisnim listku.
Pro tento ptipad je velice vhodné i dllezité uvadét telefonni kontakty i na jiné osoby neZ jsou jeho rodice
(prarodice, sousedé...).

V pfipadé, Ze se nepodafi kontaktovat zakonné zastupce ani uvedené nahradni osoby, zlstava
pedagogicky pracovnik s Zakem v budové skoly a bude opétovné pribézné kontaktovat vyse uvedené
osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodati Zadnou osobu kontaktovat, je opravnén



kontaktovat organ socidlné-pravni ochrany ditéte /OSPOD/. Pro ziskani kontaktu na OSPOD /
pohotovostni sluzbu/ mize pedagogicky pracovnik kontaktovat ptislu$ny obecni Gfad nebo Policii CR.
Ve spolupraci a policii CR zajisti pfedavani zaka pracovnikovi OSPOD.

Zakonny zastupce ne smyslu § 2910 obcanského zakoniku ma povinnost k nahradé skody.

Dalsi ¢innosti organizované skolni druzinou

e |ze uskutecnovat akce mimo stanovenou provozni dobu - vylety, sportovni a spolecenské akce

e akce musi byt v predstihu schvaleny vedenim Skoly

e podminkou konani je zajisténi pravidel BOZP vsech Ucastniku, pisemny souhlas rodict

e pfi akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni rodicl ke zdravotnimu stavu Zaka

Pitny reZim
Podle potfeby zajistuji vychovatelky vodu se sirupem.

Docasné umistovani zakd do SD, ktefi nejsou prihlageni

e 74k maze byt do¢asné umistén do SD v dobé, kdy je z rliznych divodd cilené & neplanované prerudena
vyuka, pfi ¢ekani na autobus po odpolednim vyucovani (po pisemné Zadosti rodicu)

e docasné umistovani Zaci jsou zapisovani do dochazkového sesitu

e pokud bude prekroéen maximalni povoleny pocet zak( v oddéleni (informace o poctu zakl sdéli
prislusna vychovatelka), bude dohled zajistén dalsim pedagogickym pracovnikem.

3. Bezpecnost a ochrana zdravi zaku

e za bezpecnost zakd ve druziné odpovida vychovatelka.

e 74k nenosi do druZiny nepatficné predméty, které by mohly ohrozit kdzenn nebo bezpecnost jeho
i ostatnich spoluzakd.

e vychovatelka chrani Zidky pred vSemi formami zneuzivani a pred kontaktem s narkotiky
a psychotropnimi latkami.

e vychovatelka chrani Zaky pred fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pied socialné
patologickymi jevy. Vyuziva k tomu preventivniho programu ve skolni druziné.

e vychovatelka osobné prebirad Zaky od ttidni ucitelky a zajistuje tak bezpecéné prechody zakd do Skolni
druziny.

e  Z4ci dbaji na bezpecnost svoji i svych spoluzdkl. Pripadny Uraz okamzité oznami vychovatelce.

e v pfipadé urazu vychovatelka zajisti jeho o3etfeni u zdravotnika Skoly. Pokud to zranéni vyzaduje, zajisti
Iékarskou pomoc. Uvédomi rodice a provede zdznam do Knihy draz(.

e vétrani mistnosti zajistuje prabézné vychovatelka.

e Z3ci nesmi vylézat na parapety, stoly a Zidle

e s nlzkami a ostatnimi ostrymi predméty pracuji Zaci pouze v pfitomnosti vychovatelky.

e pfi Cinnosti organizované mimo objekt Skolni druZiny nebo Skoly odpovida za bezpecnost do poctu
25 74kl jedna vychovatelka.

e pfi vy$Sim poctu zakld nebo vyZaduje- li to naroc¢nost zajisténi dozoru nad Zaky v prostiedi, v némz se
budou pohybovat, mUze feditel Skoly urcit dalsi pracovniky odpovidajici za bezpec¢nost zaku.

e vychovatelka dlirazné upozorni na nebezpecné predméty a dba na pravidelnou kontrolu prostor
a zafizeni z hlediska jejich bezpecnosti.

e vychovatelka seznami zaky s fddem Skolni druZiny a dohlizi na dodrzovani jeho pravidel. - Na zacatku
skolniho roku i pred jednotlivymi prazdninami vychovatelka pouci Zaky o jejich chovani a dodrZovani
zakladnich principd BOZP. Termin pouceni zapiSe do prehledu vychovné vzdélavaci prace.



4. Zachazeni s majetkem skolni druziny

e se zapUjcenymi pomuUckami, hrackami a materialnim vybavenim druZiny zachazi Zak opatrné a Setrné.

¢ neni dovoleno manipulovat se Skolnim zafizenim v nepfitomnosti vychovatelky. Plati pro vSechny
prostory Skoly — herny, chodby, zdchody apod.

e  7aci Setrné zachazeji s ndbytkem a celkovym vybavenim uceben a heren.

e pUjcovani her a hracek probihd s védomim a svolenim vychovatelky

e kazdé poskozeni nebo zdvadu v herné (ué¢ebné) hldsi zdk vychovatelce. Skodu nahradi 74k, ktery ji
zpUsobil. Pti ztraté hry (pomlcky) zakoupi zak nové. Pfi poskozeni uhradi zak ¢astku predepsanou
Skolou

e béhem dne udrzuji hernu (u¢ebnu) v Cistoté

5. Dokumentace

e zapisové listky Zakl, jejichZ soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu tcastnika z druZiny podepsané zakonnym zastupcem

e prehled vychovné vzdélavaci pace v jednotlivych oddélenich

e dochazkovy sesit

e vnitfni fad Skolni druziny

e ro¢ni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu $koly

e kniha Uraz( a zaznamy o Urazech déti (umisténa v feditelné)

Vypracovala: p. Jana DiviSkova - zdstupce feditele pro zdjmové vzdélavani

V Javornici 1. 9. 2025

Z&kiadni Skolo a mateiskd $kola
Javomice

1711 bovomce2 Ty Ol 2

ICO: 70979936 tel.: 494 5455430+ emmes

Podpis a razitko reditelky Skoly



