Zakladni skola a materska $kola Javornice

517 11 Javornice 2

Vnitini fad SD
ZSMS-JAV/2023-78 Ucinnost od: 1.9.2023
Spisovy znak: ZS/DOK Skartaéni znak: A10

Zmény:

Skolni druZina se od 1. ledna 2005 podle nového Ekolského zdkona &. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zékladnim,
stifednim, vy33im odborném a jiném vzdélédvéni Fadi mezi zafizeni pro zajmové vzdélavani §30, odst. 1. Skolni drufina
se fidi vyhlaskou MSMT &. 74/2005 Sb. o zéjmovém vzdélavani.

Skolni druZina zajistuje vychovné, vzdélavaci, zajmové a tematické rekreacni innosti pro Zéky a systematicky pecuje
o naplfiovéani jejich volného &asu.

O B S A H: 1. VSeobecné ustanoveni

2. Organizace a provoz $kolni druZiny

3. Bezpecnosti a ochrana zdravi Zak(

4. Zachazeni s majetkem $kolni druziny

5. Dokumentace

1. Vseobecné ustanoveni

1.a) €innost $kolni druZiny :

poskytuje Zakim zajmové vzdélavani

vykonava Cinnost ve dnech Skolniho vyucovéni a o $koinich prazdninach. Reditel maze prerusit
ginnost Skolni druZiny v dobé $kolnich prazdnin

muZe vykonavat ¢innost pro Gcastniky, nebo Géastniky a jejich zakonné zéstupce i ve dnech
pracovniho volna

organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro G¢astniky pfihldSené k pravidelné denni dochézce
(ale take i pro ostatni Zaky Skoly organizuje riizné pFileZitostné kulturni a sportovni akce)
pomaha pfi organizaci zajmovych krouzk( (keramicky, vytvarny apod.) a pe€uje tak o nadané
Zéky rozvijenim jejich vloh a nadani

umoZriuje G€astnikim odpocinkové ¢innosti a piipravu na vyu€ovani, pfi ni respektuje zdravotni
znevyhodnéni Zak( (realizuje podplrnd opatfeni). Formou didaktickych her napomaha ke
zlep3ovani tohoto znevyhodnéni



1. b ) Zajmového vzdéldvani v nasi $kolni druZiné se uskutecruje

e prileZitostnou vychovnou, vzdélévaci, zdjmovou a tematickou rekreaéni innosti nespojenou
s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba vykonava ¢innost $kolského zafizeni pro zajmové
vzdélani. Pfesahuji zpravidla ramec jednoho oddéleni. Jsou to napf. besidky, slavnosti, vikendové
akce, soutéze apod. Nékdy jsou uréeny i rodi¢im.

e pravidelnou vychovou, vzdélévaci a zdjmovou &innosti, vyplyva z tydenni skladby zamé&stnani. Rozviji
osobnost #4ka, jeho schopnosti a pohybové dovednosti, poznéni. Zahrnuje i praci v zajmovych
utvarech.

e individudini préci, zejména vytvafenim podminek pro rozvoj zakt

e vyuZitim oteviené nabidky sponténni &innosti. Zahrnuji se sem volné hry Zéka pfi klidovych
g¢innostech, na vychézce, po ob&dé: spontanni hry v rdmci pobytu Zakd v ranni &i tzv. koncové
druZiné, kdy jsou spojovana oddéleni.

e Odpocinkové ¢innosti, které maji odstranit unavu, do denniho reZimu se zafezuji po ob&dé, popf.
rano pro Zaky, ktefi brzy vstdvaji a dle potfeby i b&hem dne. Mezi klidové odpocinkové Cinnosti patfi
klid na koberci, klidové hry, poslechové &innosti apod., jejichz naplii pini psychohygienické poslani.

e priprava na vyucovani, patfi sem i didaktické hry, tematické vychazky a dalsi ¢innosti, kterymi
upeviiujeme a rozsifujeme poznatky Zaku ziskané ve $kolnim vyucovani

2. Organizace a provoz $kolni druziny

3

e do gkolni druZiny jsou pfednostné pfijimani Zaci 1. stupné zakladni Skoly, do napInéni kapacity
jsou pFednostné pifijimani Zaci nizSich ro¢nikd.

ek pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci 2. stupné zakladni $koly, pokud neni
naplnéna kapacita skolni druZiny.

o prijeti G&astnika k €innosti kolni druZiny se rozhoduje na zékladé pisemné pfihlasky - zapisniho
listku. Jeji souédsti je pisemné sdé&leni zakonnych zdstupch ucastnika o rozsahu dochdzky a
zptisobu odchodu Uéastnika z druZiny. Poskytuji informace o zdravotnim stavu Ucastnika,
telefonické spojeni na zdkonné zastupce a dalsi dileZité udaje.

¢ feditel mOZe rozhodnout o vylouéeni ti€astnika ze $kolni druZiny, pokud tento Gcastnik
soustavné nebo né&jakym vyznamnym zptsobem porusil vnitini fad Skolni druZiny, kézeri a
poradek, ohroZuje zdravi a bezpe&nost ostatnich nebo z jinych zvla$té zévaznych ddvodd.

o feditel stanovi zplisob evidence G&astniki pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani. Dochézka
74k{ v jednotlivych oddélenich je evidovana v Pfehledu vychovné vzdélévaci prace, dochazka do
ranni druZiny v Zdznamu o préci, dochdzka do zajmovych krouzkil v Dochdzkovém sesitu. Ucast
#3k{ na akcich $kolni druZiny je evidovana na zdkladé pfihlaseni rodi¢ na tuto akci.

e (Zastnici pravidelné denni dochézky do $kolni druZiny se zafazuji do oddéleni.

e oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 20z4ka.

e feditel stanovi nejvy3si pocet G&astnik( na jednu vychovatelku s ohledem na druh vykonavané
¢innosti u€astnik(, zejména na jejich bezpeénost.

Kritéria pfijeti do Skolni druZiny

vr v

Kapacita $kolni druziny je 60 mist a je uréena pfednostné pro nejmladsi zaky v nésledujicim pofadi:
1/ podle véku zakd, ktefi maji zdjem o pravidelnou denni dochdzku (tzn.pfihladeni k zajmovému
vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu)
2/ zda ma Zak umisténého mladsiho sourozence ve skolni druZiné
3/ formou losovani do naplnéni kapacity $kolni druZiny



Provoz $kolni druZiny

Skolni druZina ma 3 oddéleni:

1. oddéleni (pro Zéky 1. ro¢niku) méa samostatnou ué¢ebnu
2. oddéleni (pro Zaky 2. ro¢niku) je umisténé v uéebné 1. stupné
3. oddéleni (pro Zdky 3. a 4.ro¢niku) je umisténé v uéebné 1. stupné

Skolni druZina probiha v rannim a odpolednim rezimu.
V ramci Skolni druZiny probiha ranni dohled.
Ranni 3D: 6:30—-7:30hod - Zdci pfichazejici na ranni SD vchazeji hlavnim vehodem po zazvonéni

na zvonek 3D, ktery je umistén u hlavniho vchodu
- #4ci pfichazeji nejpozdéji v 7.20 hod

- v 7:30 odchod Z3ki do tFid

Ranni kolni druZina je vedena formou oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti.

Odpoledni druzina: 11:30-16:00

pani vychovatelky pfebiraji ve tfidach Zéky ze SD od tfidni u¢itelky a dle rozpisu s nimi odchézeji na obéd. v
pfipadé, Ze oddéleni navitévuji Zaci z rznych tiid, odvadi tfidni uitelky tyto Zéky do jidelny, kde Zaky predaji
pani vychovatelce

po obédé do 13:10 hod. nasleduji odpoéinkové a spontanni ¢innosti

od 13:15 do 13:45 hod. 1 — 2x tydné budou probihat zdjmové &innosti, kde si Zaci budou moci vybrat

(dle nabidky), jaké ¢innosti se chtéji zi&astnit

od 13:45 do 14:45 hod. odchdzi pani vychovatelka s Zaky na vychazku, kde jsou vykondvany riizné zajmové
ginnost. V dobé vychazky nejsou Zaci uvolfiovany. V pfipadé nepfiznivého potasi je zajmova ¢innost
provozovéna v SD.

od 14:45 -15:30hod. ¢ast Zakl odchazi domd, pani vychovatelky dohliZi na odchody Zakd. V 15:30 jsou
zbyvaijici zaci spojeny do jednoho oddéleni, kde vykondva dozor p. vych.

od 15:30 do 16:00 hod. probiha pfiprava na vyu¢ovéni formou didaktickych her nebo zajmova &innost dle
vybéru Zaku.

Béhem vedlejsich prazdnin ve kolnim roce bude zaji$tén provoz SD v pFipadé, Ze se pfihlasi vice ne? 8 73k, a to
v dobé od 7:00 - 16.00 hodin.
V pfipadé volna vyhlaZeného feditelem z$ bude 3kolni druZina v provozu, pokud bude potvrzena Gcast péti z4kd,

jinak bude provoz 5D zrugen.

Spojovani ¢innosti oddéleni $kolni druZiny

na nékteré &innosti Ize oddéleni spojovat na celodruZinovou akci nebo Ziky vyméfiovat mezi oddélenimi
spojovéni je mozZné i v dobé nepritomnosti nékteré z vychovatelek, nesmi ale dojit k pfekroéeni maximalniho
povoleného pottu Zaka v jednom oddé&leni SD

Uplata za pobyt #3ka ve $kolni druziné

Za pobyt zaka ve SD je vybirana dplata na ¢aste¢nou Ghradu neinvesti¢nich nakladd, jejiz vysi stanovuje feditelka
$koly smérnici k poskytovani Uplaty za vzdélani ve $kolni druZiné a $kolnim klubu. Uplata je stanovena s Géinnosti
od 1.2. 2023 100 K¢ na mésic(od 1. 1. 2024 bude vy$e Gplaty stanovena zfizovatelem 3koly). Je uréena na vylepseni



vybaveni Zkolni druZiny pomlckami, hragkami a hrami, na material k tvorbé vyrobk(, které si odnaseji Zaci domi,
na pouZity papir, kopirovani, na pitny reZim atd. Vy3e uplaty je stanovena na cely Skolni rok a je zasilana
zék. zastupci ditéte na Gcet Skoly ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ leden a tnor aZ Cerven.

Uplata miZe byt snizena nebo prominuta v pfipadé Ze:
1. Zakonny zastupce prokaZe, Ze pobird socialni pfiplatek podle zékona 117/1995 Sb. o statni socialni podpofe

2. Pokud ma zak narok na pfispévek na Ghradu potfeb ditéte v p&stounské péci podle zékona €. 117/1995
Sb. o statni socidlni podpofe

3. Jestli dojde k omezeni, pferuseni provozu $kolni druZiny, o kterém rozhodl subjekt odlidny od feditele 3koly
(napf. VIadnim usnesenim) v kalendainim mésici po dobu delsi nez 5 dnd

Ry

Ptihlasovani Zdka

1. Ve Zkolni druZiné je jmenovana vedouci vychovatelka, kterd zajistuje pfihlaSovani a odhladovani zakd, pfedavani
informaci rodi¢tm, vyfizovani namétd a stiznosti.

2. Piihladovéni a odhlasovani Zakl ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti zakonnych zéstupcl Zaka
(zapisni listek). Souéasti pfihlasky je pisemné sdéleni zédkonnych zastupcii Gastnika o rozsahu dochézky a zpdsobu
odchodu Géastnika z druZiny. O zafazeni Zdka do 3kolni druzZiny rozhoduje Feditelka Skoly.

Odchod Zaku ze $kolni druZiny

e 74ci odchazeji domi &i za jinymi mimoskolnimi aktivitami vidy v hodinu, kterou maji uvedenou na zépisnim listku
(vidy do 13.30 nebo po 14.45 hodin)

e pro &innost $kolni druZiny je nezadouci odchod Zdka v ¢ase od 13. 30 — 14.45, kdy probiha hlavni blok €innosti SDa
aby tato cinnost nebyla naruSovéna

e individudlni odchod {lékaf, dochdzka do ZUS, krouzk(i apod.) pak na zakladé pisemné Zadosti zakonnych zéstupcd,
na které bude vidy uvedeno celé jméno %ika, datum, ¢as odchodu popt. osoba, ktera zaka ze SD vyzvedne

o vpripadé samostatného odchodu Zaka z mista €innosti mimo SD (hFist&, nejblizsi okoli koly) podd zakonny
zaéstupce Z&dost, kterd miZe byt dlouhodoba nebo s platnosti pro jednotlivé pfipady opét s uvedenim data a Casu
odchodu

o vopaéném piipadé je zak uvolnén aZ po ptichodu do zafizeni SD a v ¢ase uvedeném na zapisnim listku

Vylouéeni Zaka ze $kolni druZiny

Z3k mize byt ze $kolni druZiny podmine¢né vylougen nebo vylouéen podle § 31 odst. 2 Skolského zékona v pfipadé

zévaZného porudeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem, $kolnim Fadem nebo vnitfnim Fféddem 3kolni

druziny.

Nevyzvednuti Zika z SD - postup vychovatelky pfi nevyzvednuti 74ka do stanovené doby

Jsou piipady, kdy 23k, jehoZ rodiée si vyhradili jeho osobni vyzvedavani, ziistane ve Skolni druziné po
skonéeni jejiho provozu. Pokud si Zdka nikdo nevyzvedne do doby ukonéeni provozu Skolni druZiny, pani
vychovatelka uvédomi jeho zdkonné zéstupce, popf. jiné kontaktni osoby uvadéné na zapisnim listku.
Pro tento pfipad je velice vhodné i daleZité uvadét telefonni kontakty i na jiné osoby neZ jsou jeho rodice
(prarodice, sousedé...).
V pfipadé, Ze se nepodafi kontaktovat zékonné zastupce ani uvedené nahradni osoby, zlstavd
pedagogicky pracovnik s Zdkem v budové $koly a bude opétovné pribézné kontaktovat vyse uvedené




osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodafti Zadnou osobu kontaktovat, je opravnén
kontaktovat organ socidlné-pravni ochrany ditéte /OSPOD/. Pro ziskéni kontaktu na OSPOD /
pohotovostni sluzbu/ maze pedagogicky pracovnik kontaktovat pfisluiny obecni Gfad nebo Policii CR. Ve
spolupraci a policii CR zajisti pfedavani #4ka pracovnikovi OSPOD.

Zakonny zastupce ne smyslu § 2910 ob¢anského zakoniku ma povinnost k ndhradé $kody.

Dalsi éinnosti organizované $kolni druZinou

o Ize uskuteénovat akce mimo stanovenou provozni dobu - vylety, sportovni a spoleenské akce

e akce musi byt v pfedstihu schvéleny vedenim Skoly

¢ podminkou konani je zajisténi pravidel BOZP vSech uéastniku, pisemny souhlas rodi¢h
¢ pfi akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni rodi¢i ke zdravotnimu stavu Zéka

Pitny reZzim

Podle potfeby zajistuji vychovatelky nakup sirupa.

Docasné umistovani #akii do $D, ktefi nejsou p¥ihlaéeni

e 3k mGZe byt do¢asn& umist&no do SD v dobé, kdy je z riiznych diivodd cilené & neplanované prerudena vyuka, pfi

¢ekani na zahajeni dopoledni vyucovani nebo odpoledni zéjmové ¢innosti a na odjezd autobusu

e docasné umistovani Zaci jsou zapisovani do dochazkového seditu

e pokud vedeni $koly nafidi mimofddny dohled nad Ziky nesmi byt pfekroen maximalni povoleny pocet Zéki

v oddéleni (informace o poctu Zaki prokazatelnym zplsobem sdéli pfislusné vychovatelka)

e v opacném piipadé zajisti dohled nad Zdky, podle poZadavk( pedagogicky pracovnik

3. Bezpecénost a ochrana zdravi Zaku

za bezpecnost Zaku ve druZiné odpovida vychovatelka.

Zak nenosi do druZiny nepatfi¢né pfedméty, které by mohly ohrozit kdzet nebo bezpecnost jeho
i ostatnich spoluzakl.

vychovatelka chrani Zdky pfed viemi formami zneuZivani a pfed kontaktem s narkotiky a
psychotropnimi latkami.

vychovatelka chrani Zéky pred fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pfed
socialné patologickymi jevy. VyuZivé k tomu preventivniho programu ve skolni druZiné.
vychovatelka osobné piebira Zaky od tfidni ucitelky a zaji$tuje tak bezpeéné prechody Zakd do
$kolni druziny.

Zaci dbaji na bezpecnost svoji i svych spoluzékl. Pfipadny Uraz okamZité oznami vychovatelce.
v pfipadé urazu vychovatelka zajisti jeho o3etfeni u zdravotnika $koly. Pokud to zranéni
vyZzaduje, zajisti |ékafskou pomoc. Uvédomi rodice a provede zaznam do Knihy urazd.

vétrani mistnosti zajistuje pribéiné vychovatelka.

Zaci nesmi vylézat na parapety, stoly a Zidle

s nliZzkami a ostatnimi ostrymi pfedméty pracuji Zaci pouze v pfitomnosti vychovatelky.

pfi éinnosti organizované mimo objekt Skolni druziny nebo 3koly odpovida za bezpecnost do
poctu 25 Zakd jedna vychovatelka.

pri vy$8im poctu Zakl nebo vyZaduje- li to ndrocnost zajisténi dozoru nad Zaky v prostiedi, v
némz se budou pohybovat, mizZe feditel Skoly ur¢it dalsi pracovniky odpovidajici za bezpeénost
Zaka.



e vychovatelka dlirazné upozorni na nebezpecné pfedméty a dba na pravidelnou kontrolu prostor
a zafizeni z hlediska jejich bezpecénosti.

e vychovatelka seznami #aky s Fddem $kolni druziny a dohliZi na dodrZovani jeho pravidel. - Na
zatatku $kolniho roku i pfed jednotlivymi prazdninami vychovatelka pouci Zaky o jejich chovani
a dodrzovani zakladnich principl BOZP. Termin pouceni zapi$e do pfehledu vychovné vzdélavaci
prace.

4. Zachazeni s majetkem $kolni druziny

e se zapljéenymi pomickami, hratkami a materidlnim vybavenim druZiny zachézi Zak opatrné a
Setrné.

¢ neni dovoleno manipulovat se &kolnim zafizenim v nepfitomnosti vychovatelky. Plati pro viechny
prostory $koly — herny, chodby, zéchody apod.

e  #4ci Setrné zachazeji s ndbytkem a celkovym vybavenim uceben a heren.

e pljéovani her a hratek probiha s védomim a svolenim vychovatelky

e kaZdé poskozeni nebo zévadu v herné (u€ebné) hlasi Zak vychovatelce. Skodu nahradi 7k, ktery ji
zpUsobil. PFi ztraté hry (pomicky) zakoupi Zék nové. Pfi poskozeni uhradi Zék ¢astku predepsanou
$kolou

¢ béhem dne udrZuji hernu (u¢ebnu) v €istoté

5. Dokumentace

o zapisové listky 74kd, jejichz sou&asti je pisemné sdéleni zakonnych zdstupch Ucastnika o rozsahu dochazky a
zptsobu odchodu u&astnika z druZiny podepsané zdkonnym zéstupcem

e tfidni knihy jednotlivych oddé&leni, obsahujici pfehled vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky zéki

e dochazkovy sesit

e vnitfni fad Skolni druZiny

o ro¢ni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly

o kniha Grazl a zdznamy o Grazech déti (umisténa ve sborovné, feditelné)

Vypracovala: vychovatelka p. Jana DiviSkova

V Javornici 1. 9. 2023 Lo
Zd&kladni $kola a materska skola

Javomice
517 11 Javomice 2
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Podpis a razitko feditelky Skoly



